Zalgcznik Nr 3
do Regulaminu korzystania
z obiektu pilkarskiego

Regulamin

Procedura obiegu dokumentow za wynajem obiektu sportowego polozonego

w Brennei-Centrum przy ul. Wyzwolenia

§1

Regulamin okreéla zasady obiegu dokumentéw zwigzanych z wynajem boiska sportowego
polozonego w Brennej-Centrum przy ul. Wyzwolenia, stanowigcego wlasnos¢ Gminy
Brenna.

§

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)
4)

Gminie - rozumie si¢ przez to Gming Brenna

Wéjcie - rozumie si¢ przez to Wéjta Gminy Brenna

Urzedzie - rozumie si¢ przez to Urzad Gminy Brenna

Obiekcie sportowym - rozumie si¢ przez to nieruchomos¢ niezabudowang polozong
w Brennej-Centrum przy ul. Wyzwolenia 77, oznaczonej na mapie i w ewidencji
gruntow jako dziatka 1785/37 o powierzchni 14074m’, objetej KW nr 32081 w Sadzie
Rejonowym Wydzialu V Ksiag Wieczystych w Cieszynie.

§3

Nadzo6r nad uzytkowaniem obiektu sportowego sprawuje Osrodek Promocji Kultury i Sportu
Gminy Brenna.

§

Zamoéwienia na wynajem obiektu sportowego przyjmuje wyznaczony pracownik
Osrodka Promocji Kultury i Sportu Gminy Brenna.

W dniu zlozenia, zaméwienia podlegaja zaewidencjonowaniu w Rejestrze zamowien
obiektu sportowego prowadzonym przez Osrodek Promocji Kultury i Sportu Gminy
Brenna , stanowigcym zalacznik do niniejszego regulaminu.

Po otrzymaniu zamdwienia pracownik, o ktérym mowa w pkt | przygotowuje projekt
umowy najmu obiektu sportowego.

Projekt umowy winien byé sporzadzony w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach po
jednym dla kazdej ze stron.

Pracownik, o ktorym mowa w pkt | niezwlocznie przedstawia projekt umowy do
podpisu Wojtowi Gminy lub innej osobie przez niego upowaznione;.

Umowa najmu musi zosta¢ podpisana przez wszystkie strony przed dniem oddania
obiektu sportowego do uzywania najemcy.

Po podpisaniu jeden egzemplarz umowy podlega zaewidencjonowaniu przez
pracownika stanowiska ds. obstugi kancelaryjnej w Centralny Rejestrze Umoéw,



a nastgpnie jest przykazywany do pracownika stanowiska ds. rachunkowosci
budzetowej odpowiedzialnego za wystawianie faktur VAT.

8. Przekazanie o ktérym mowa w pkt 6 winno nastapi¢ nie pozniej niz w dniu nastgpnym
po zaewidencjonowaniu umowy w Centralnym Rejestrze Umow.

. Drugi egzemplarz umowy pracownik, o ktérym mowa w pkt | przekazuje najemcy.

10. Za prawidlowe i terminowe przyjecie zamdwienia oraz przygotowanie i przekazanie
umowy odpowiedzialny jest wyznaczony pracownik Osrodka Promocji Kultury
i Sportu Gminy Brenna.

11. Za prawidlowe zaewidencjonowanie w Centralnym Rejestrze Uméw oraz terminowe
przekazanie umowy do stanowiska rachunkowosci budzetowej odpowiedzialny jest
pracownik stanowiska ds. obstugi kancelaryjnej.

§5

1. Na podstawie umowy najmu pracownik stanowiska ds. rachunkowosci budzetowej
wystawia fakturg VAT.

2. Termin wystawienia faktury VAT okreslany jest w umowie z tym, ze nie moze by¢
ona dtuzszy niz 7 dni od ostatniego dnia najmu obiektu sportowego.

3. Faktury VAT sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginal przekazuje
si¢ najemcy, a kopia pozostaje w dokumentacji Urzgdu

4. Za prawidlowe i terminowe wystawienie faktur VAT odpowiedzialny jest pracownik
stanowiska ds. rachunkowosci budzetowej zgodnie z zakresem czynnosci.

§6
Platnosci za wynajem obiektu sportowego dokonuje si¢ na podstawie wystawionych faktur VAT za
posrednictwem rachunku bankowego, chyba ze w umowie oraz fakturze VAT przewidziano inng
forme platnosci.

§7
Informacje o rezerwacji obiektu sportowego na biezaco sa przekazywane gospodarzowi obiektu.

§8

l. W przypadku nieodpowiednich warunkéow atmosferycznych  uniemozliwiajacych
przeprowadzenie zajg¢ na obickcie sportowym, gospodarz obicktu podejmuje decyzj¢
o niedopuszczeniu obiektu do zewngtrznego uzytku.

2. O sytuacji okreslonej w pkt | gospodarz obiektu niezwlocznie informuje Osrodek
Promocji Kultury i Sportu Gminy Brenna.

§9
Regulamin obowigzuje od 3 sicrpnia 2009 r.



